
सुकुना बहुमुखी क्याम्पस 

सुन्दरहर ैँचा, मोरङ 

 

 

 

कममचारीहरूको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फाराम 

(शिक्षक तथा कममचारी शनयमावली २०८१ को दफा ५० र ७२ सँग सम्बशधधत) 

 

 

१.  स्वमलू्याङ्कनबाट प्राप्तहुने ऄशधकतम ्५० ऄङ्क  

     (स्वमलू्याङ्कन बापतको ५० ऄङ्क २५ ऄङ्कमा रूपाधतरण हुने) 

२.  पशहलो सपुररवेक्षकबाट हुने मलू्याङ्कन बापत ऄशधकतम ्१५ ऄङ्क 

३.  ऄशधतम सपुररवेक्षकबाट हुने मलू्याङ्कन बापत ऄशधकतम ्१० ऄङ्क 

                                                    (रूपान्तरण भएपछछ जम्मा ५० अङ्क) 

 

 

 प्रत्येक कममचारीले हरेक वर्म श्रावण १ गते दशेि २१ गतेसम्ममा स्वमलू्याङ्कन गने ।  

 पशहलो सपुररवेक्षकले हरेक वर्म श्रावण २२ गते दशेि भाद्र ५ गतेसम्ममा  

     मलू्याङ्कन गने । 

 ऄशधतम सपूररवेक्षकले हरेक वर्म भाद्र ६ गते दशेि भाद्र मसाधतसम्ममा  

     ऄशधतम मलू्याङ्कन गररसक्ने ।  

 हरेक वर्म ऄसोज १५ गतेसम्ममा कायमसम्पादन मलू्याङ्कनको प्रमाणीकरण गररसक्ने ।



शिक्षक तथा कममचारी शनयमावली २०८१ को दफा ५० उपदफा (१) र दफा ७२  सँग सम्बशधधत 

अनुसूची १४: कममचारीको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फारामहरू 

(१) कममचारीको स्वमूल्याङ्कन फाराम ५० अङ्क  (कममचारी स्वयम भने)                                           (अ. व. २०…... /………) 

कममचारीले आफ्नो छववरण भरी आफ ैँ  मूल्याङ्कन गनुमहोस ्।  

क्रस मूल्याङ्कनका सूचकहरू पूणामङ्क 

(५०) 

पररणाम/ 

भए/नभएको 
सूचक 

 

स्वमूल्याङ्कन 

गनुमहोस ्
प्रमाणको 

छसलछसलेवार 

१ वर्मभरी गरेका कामहरूको सङ्शक्षप्त शलशित 

प्रशतवदेन 

२  नभए ०, हस्तशलशित अंशिक ०.५, हस्तशलशित पणूम १, कम््यटुर 

शप्रधट अंशिक ०.७५, कम््यटुर शप्रधट पणूम २ 

  

२ फाँटका ऄशभलेिहरूको ऄध्यावधीकरण ५  नभए ०, अंशिक म्यानऄुल १, अंशिक ऄशफस ्याकेज  १.५, 

म्यानऄुल पणूम २, ऄशफस ्याकेजमा पणूम ३, म्यानऄुल र ऄशफस 

्याकेजमा पणूम ४ वा सफ्टवेयरमा पणूम ४ र सफ्टवेयर र म्यानऄुल पणूम ५ 

  

३ वर्मभरी फाँटले गरेका मखू्य-मखू्य उपलब्धी  ५  नभएको भए ०, प्रत्येक उपलशब्धको ०.२५ का दरले    

४ शडशजटल ज्ञान, सीप र प्रयोग 

(आमले/आधटरनेट, वडम, एक्सेल, सफ्टवयेर, ऄनलाआन 

डाटा, डकुमणे्टेसन अशद) 

३  नभए ०, अंशिक भए १, राम्रो भए २ र ऄत्यतु्तम भए ३   

५ कायमसम्पादन गने ज्ञान र सीपको स्तर २  ऄशत धयनू ०, धयनू ०.२५, मध्यम १, उत्तम १.५ र ऄत्यतु्तम २   

६ ऄधय प्राशवशधक सीप र त्यसको प्रयोग १  नभए ०, सामधय भए ०.५ र राम्रो भए १   

७ शववाद/समस्या समाधान र व्यवस्थापन ३  नगरे ०, अंशिक गरी शट्पणी रािे १.५, सबै गरी शट्पणी रािे ३   

८ सचूनाको प्राशप्त र प्रवाह २  नगरे ०, अंशिक िोशज तथा प्रवाह १ र पणूम िोशज तथा प्रवाह २   

९ गतवर्म गररएका नौला कामहरू ३  प्रत्येक नौला कामका लाशग १ का दरले 

जस्तैः .........    ................     ...............   .......  

  

क्याम्पस  फाँट  

नाम  पद  

ठेगाना  सम्पकम  फोन  

हालको पदमा भएको शनयशुि शमशत  आमले  

स्वमलू्याङ्कन वर्म  

स्वमलू्याङ्कन फाराम पेि गरेको शमशत  
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क्रस मूल्याङ्कनका सूचकहरू पूणामङ्क 

(५०) 

पररणाम/ 

भए/नभएको 
सूचक 

 

स्वमूल्याङ्कन 

गनुमहोस ्
प्रमाणको 

छसलछसलेवार 

 

१० ताशलम प्राशप्त / सहभाशगता  २  प्रत्येक ताशलम र सहभाशगताका लाशग १ का दरले  

...............   ...............    ........................... .............  

  

११ ऄधय शनकायहरूमा शविरे्ज्ञ सेवा प्रवाह १  नभए ० र भए १ ऄङ्क   

१२ क्याम्पसका 

बैठक/छलफल/ऄधतशरम या/गोशि/कायमिालामा 

उपशस्थशत/सहभाशगता 

३  नभए ०, प्रत्येक उपशस्थशत/सहभाशगताका लाशग ०.७५ का दरले   

१३ चाल ुवर्मका लाशग शजम्मवेारीसँग सम्बशधधत नयाँ 

योजना 

२  नभए ०, प्रत्येक नयाँ योजनाका लाशग ०.५० का दरले    

१४ सेवा प्रभावकारी बनाउन क्याम्पसले लाग ुगरेका 

कायमरममा अफ्नो समायोजन 

३  नभए ०, अंशिक सहमशत र सकृयता भए १,  

 पणूम सहमशत र सकृयता भए ३ 

  

१५ सेवाग्राहीको गनुासो व्यवस्थापनमा प्रयोग गररएको 

तररका 

२  सबै गनुासो ऄरुमा स्थानाधतरण गरे ०, अफँैले अंशिक व्यवस्थापन 

गरी शटपोट रािे १ र सबै अफँैले व्यवस्थापन गरी शटफोट रािे २  

  

१६ कायमसम्पादन गने तररकाः सामशुहक/एकल  २  सरसल्लाह नगरी एक्लै गरे १ र सामशुहक सरसल्लाह तथा शनणमयका 

अधारमा गरे २ 

  

१७ शनयशमतता तथा समयको पररपालना ५  शनयशमत अआ पणूम समय काम गरे ५, अउने जाने ९५-९९% सम्म 

शनयशमत भए ४, ९०-९४% सम्म भए ३, ८०-८९% सम्म भए २,   

 ७०-७९% सम्म भए १ र  सोभधदा कम शनयशमत भए  ० 

  

१८ अदिेको पररपालना ४  पणूम पालना ४, ऄशधकािं पालना ३, अंशिक पालना २ र नभए ०   

यस फाराममा लेशिएका सचूनाहरू सत्य तथ्य हुन ्। सचूना‚ शववरणहरू र सो सँग मम्बशधधत प्रमाणहरू फाराममा उशल्लशित शसलशसलेवार ऄनसुार यसै फारामका साथ संलग्न गररएका छन ्। पेि गररएका 

सचूना‚ शववरणहरू र सो सँग मम्बशधधत प्रमाणहरू गलत भएमा प्रचशलत काननुऄनसुार सहन/बझुाउन/भोग्न म तयार छु ।  

                                                         पेि गनेको‚     हस्ताक्षरः                                                     नामः                                                         पदः 

                                                                                  शमशतः              
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दफा ५० उपदफा (२) सँग सम्बशधधत 

अनुसूची १४: कममचारीको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फारामहरू 

     (२) कममचारीको पछहलो सुपररवेक्षकले प्रयोग गने मूल्याङ्कन फाराम १५ अङ्क               (अ. व. २०…... /………) 

स्वमलू्याङ्कनकतामको नाम  पशहलो सपुररवके्षकको नाम  

पद  पद  

फाँट/िािा  मलू्याङ्कन गरेको शमशत  

स्वमलू्याङ्कन वर्म  सम्पकम  फोन  

फाराम पेि गरेको शमशत  आमले  

सम्पकम  फोन  
    

स्वमलू्याङ्कन फारामको शववरण र पेि 

गररएका प्रमाणहरूको मलू्याङ्कनका अधारमा  

ऄङ्क 

(५०) 

पशहलो सपुररवके्षकको रुपमा शिक्षकका 

शरयाकलापको मलू्याङ्कन 

ऄङ्क 

(१५) 

जम्मा ऄङ्क 

(१५) 

पशहलो सपुररवके्षकले शदएका मखु्य सझुावहरू 

  

 

 

समयको पररपालना १  

 

 

 

 

 

 
शनयशमतता १ 

जम्मेवारी वहन १.५ 

गोपनीयता १.५ 

अदिेको पालना १.५ 

आमानदाररता १.५ 

कायमसम्पादनको स्तर २ 

सञ्चार तथा नेततृ्व क्षमता १.५ 

व्यवहार २ 

पररवतमनका लाशग तत्परता १.५ 

जम्मा ऄङ्क  जम्मा ऄङ्क   

                                                 पशहलो सपुररवके्षकको   हस्ताक्षरः 

                                                                                    नामः                                                पदः                              शमशतः 
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                               दफा ५० उपदफा (३) सँग सम्बशधधत 

अनुसूची १४: कममचारीको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फारामहरू 

     (३) कममचारीको अछन्तम सुपररवेक्षकले प्रयोग गने मूल्याङ्कन फाराम १० अङ्क               (अ. व. २०…... /………) 

स्वमलू्याङ्कनकतामको नाम  पशहलो सपुररवके्षकको नाम  ऄशधतम सपुररवके्षकको नाम  

पद  पद  पद  

फाँट/िािा  मलू्याङ्कन गरेको शमशत  मलू्याङ्कन गरेको शमशत  

स्वमलू्याङ्कन वर्म  सम्पकम  फोन  सम्पकम  फोन  

फाराम पेि गरेको शमशत  आमले  आमले  

सम्पकम  फोन  
 

स्वमलू्याङ्कन फारामको शववरण र पेि 

गररएका प्रमाणहरूको मलू्याङ्कनका अधारमा  

ऄङ्क 

(१५) 

पशहलो सपुररवके्षकको रुपमा कममचारीका 

शरयाकलापको मलू्याङ्कन 

ऄङ्क  

(१०) 

जम्मा ऄङ्क 

(१०) 

ऄशधतम सपुररवके्षकको रुपमा कममचारीका 

शरयाकलापको मलू्याङ्कन 

  

 

 

समयको पररपालना ०.५०   
शनयशमतता ०.५०  
जम्मेवारी वहन १.००  
गोपनीयता १.००  
अदिेको पालना १.००  
आमानदाररता १.००  

कायमसम्पादनको स्तर १.५०  

सञ्चार तथा नेततृ्व क्षमता १.००  
व्यवहार १.५०  

पररवतमनका लाशग तत्परता १.००  

जम्मा ऄङ्क  जम्मा ऄङ्क   

                                            पशहलो सपुररवेक्षकको हस्ताक्षरः 

                                                                     नामः                                                                                                                                                             

                                                                       पदः                                      शमशतः                                                                                                                                                                  
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दफा ५० उपदफा (४) सैँग सम्बछन्ित 

अनुसूची १४: कममचारीको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फारामहरू 

(४) कममचारीको अछन्तम सुपररवेक्षकले प्रयोग गने समछिगत मूल्याङ्कन फाराम            (अ. व. २०…... /………) 

सकुुना बहुमिुी क्याम्पस‚ सधुदरहरैचँा‚ मोरङ 

कममचारीको  नाम  फाँट  मलू्याङ्कन वर्म  

पद  शजम्मवेारी  प्राप्तङ्क  

कायमसम्पादन  मूल्याङ्कनको नछतजा 

रस मलू्याङ्कनका के्षत्रहरू रुपाधतरण गने सतू्र प्राप्ताङक 

 (ऄङ्कमा) 

प्राप्ताङक (ऄक्षरमा) 

(क) स्वमलू्याङ्कन  (पणूामङ्क ५०)  

२५ ऄङ्कमा रुपाधतरण हुने 

प्राप्ताङ्क२
    =      

                    

२
   = 

  

(ि) पशहलो सपुररवके्षकको मलू्याङ्कन  (पणूामङ्क १५) -   

(ग) ऄशधतम सपुररवके्षकको मलू्याङ्कन (पणूामङ्क १०) -   

कुल प्राप्ताङ्क    

                                                                                                                                 ऄशधतम सपुररवके्षकको      

प्रमाणीकरण गने                                                                                                                                     हस्ताक्षरः 

१. नामः                                 पदः                          हस्ताक्षर                                                                नामः  

२. नामः                                 पदः                          हस्ताक्षर                                                                 पदः                                                                                                                                                          

३. नामः                                   पदः                          हस्ताक्षर                                                                शमशतः                                             

                                                                                                                              

                                                                                                  क्याम्पसको छाप                            



 


